ESCRIBIR CON OTROS ALFABETOS

	Para escribir en otros alfabetos debemos resolver cuatro problemas:



	OPCION  (A)
	OPCION  (B)

	1º) 

Nuestro primer problema consiste en encontrar las fuentes de escritura que necesitamos (árabes, cirílicas, japonesas, chinas …) Por defecto nuestros procesadores llevan las fuentes de los alfabetos occidentales adaptadas al español.  Podemos encontrar fuentes árabes en http://www.translationtown.com/tt/_es/cont/fonts/arabicfonts.asp .

Y cirílicas en http://www.siber.com/sib/russify/ms-windows/ por ejemplo.

2º)

Nuestro segundo problema una vez descargadas consiste en instalarlas en nuestro ordenador:

Para agregar una fuente nueva al equipo

1. Abra 
Fuentes
 en el Panel de control. 

2. En el menú Archivo, haga clic en Instalar nueva fuente. 

3. En Unidades, haga clic en la unidad que desee. 

4. En Carpetas, haga doble clic en la carpeta que contiene las fuentes que desea agregar.

5. En Lista de fuentes, haga clic en la fuente que desea agregar y, después, haga clic en Aceptar. 

Para agregar todas las fuentes de la lista, haga clic en Seleccionar todas y, después, en Aceptar.
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Notas

· Para abrir Fuentes, haga clic en Inicio, Panel de control y, a continuación, haga clic en Apariencia y temas. En Vea también, haga clic en Fuentes. 

· Para seleccionar más de una fuente para agregar, mantenga presionada la tecla CTRL y, a continuación, haga clic en cada una de las fuentes que desea agregar. 

· También puede arrastrar fuentes OpenType, TrueType, Tipo 1 y de mapa de bits desde otra ubicación para agregarlas a la carpeta Fuentes. Sólo se puede usar si la fuente no está ya en la carpeta Fuentes. 

· Para agregar fuentes de una unidad de red sin utilizar espacio de disco en el equipo, compruebe que está desactivada la casilla de verificación Copiar fuentes a la carpeta Fuentes del cuadro de diálogo Agregar fuentes. Esta opción está disponible sólo cuando instala fuentes OpenType, TrueType o de mapa de bits mediante la opción Instalar nueva fuente en el menú Archivo. 
3º)
Nuestro tercer problema consiste en conseguir un teclado que gobierne esas fuentes:

Windows XP incluye un teclado virtual que podemos ver en la pantalla. Puede ser útil si tiene dificultades de movilidad, si está utilizando un equipo de tableta o si se daña el teclado. 

Para tener acceso al teclado, vaya a Inicio, haga click en Ejecutar y escriba osk. Entonces el teclado se abrirá en la pantalla y ofrecerá tres modos de escritura que puede utilizar para escribir datos. 

El modo de click, hará click en las teclas en pantalla. 

El modo de digitalización, presionará una tecla de acceso rápido o utilizará un dispositivo de cambio para escribir caracteres resaltados. 

El modo de suspensión, utilizará un mouse (ratón) o joystick para seleccionar una tecla, que aparecerá escrita.

Para crear en el escritorio un icono de acceso directo al teclado en pantalla: 

Haga clic con el botón secundario del mouse (ratón) en el escritorio. 

Seleccione Nuevo y, a continuación, haga clic en Acceso directo. 

Escriba osk, haga clic en Siguiente. 

Escriba un nombre para el acceso directo y, a continuación, haga clic en Finalizar.

4º)

Conseguir que el cursor vaya de derecha a izquierda par ello podemos utilizar el programa gratuito 
Para mayor información puede consultarse la página web de Microsoft dedicada a la configuración multilingüe de los equipos informáticos  http://office.microsoft.com/es-hn/assistance/HP052558323082.aspx .

	1º)
Idem.

2º)
Idem.

3º)
Preparar una plantilla que asimile nuestro teclado al teclado árabe (como antes se hacía con el word perfect 5.1)


